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Bolimiimiiziin istenilen kalite hedeflerine en hizli sekilde ulasmasi adina tiim 6gretim iiyelerine/elemanlarina
asagidaki gorevler tanimlanmistir. Hazirlanan plan, boliimiimiiziin bir biitiin olarak ve yiiksek verimlilikle
islerligini saglamaya yonelik olmakla beraber tiim gorevlendirmeler, kuskusuz bolimiimiiziin kalitesini en iist
diizeye c¢ikarmakla kalmayacak, bolimiimiizde toplumda iz birakacak iist diizey “Makine Mithendisi”
yetistirmesine imkan saglayacaktir. Ayrica, bu planlamalar béliimiimiiziin performans gostergelerinin yillik
periyotlarla olgiliip analiz edilmesine ve degerlendirilmesine yardimer olacaktir. Tiim bu degerlendirmeler
dogrultusunda egitim igin gerekli onlemler alinarak kalitenin siirekli iyilestirilmesine yonelik mekanizmalar
kurulacak, iyilestirme faaliyetlerin planlanmasi yapilacak ve alinan aksiyonlarin etkinliginin tekrar gbézden
gegirilerek Kalite politikamiz giivence altina alinacaktir.

KOMIiSYON GOREV TANIMI UYE DAGILIMI

e  Gerek lisans gerek lisans iistii ders iceriklerinin ve
¢esitliliginin (giiniimiiz teknoloji ve uygulama alanlarini goz
ontinde bulundurularak) giincellenmesi hakkinda rapor
hazirlanip Bolim Bagskanligi’na sunulmasi

. Ders miifredatlarinda gerekli diizenlemelerin yapilmasi

. Her dénem (Giiz, Bahar ve Yaz) haftalik ders
programlarinin (Giin, Saat ve Yer) belirlenmesi

. Her donem vize ve final sinavi programlarinin (Giin, Saat,

Yer ve Gozetmenler) hazirlanmast Prof. Dr. Hasan YUMAK
1 EGITIM . Yatay ve dikey gegisle gelen 6grencilerin ders
esdegerliklerinin belirlenmesi ve intibaklarinin yapilmasi Dog. Dr. Murat KARA
. Yabanci uyruklu 6grencilerle ilgili islemlerin takip edilip
degerlendirilmesi

. Boliim ilan panosunun aktif kullanilmasimnin saglanmasi

. Misafir 6gretim liyeleri/elemanlarinin
gorevlendirilmelerinin yapilmasi

. Boliim tarafindan uzaktan egitim ile verilen derslerde
Ogrenci ve dgretim iiyeleri i¢in koordinasyonunun
saglanmasi

. Bolimiimiizii yeni kazanan 6grencilere Erasmus, Farabi ve
Mevlana programlar1 kapsaminda Yurtdisi egitim ve staj
programi hakkinda bilgi verilmesi (gerekli goriildiigiinde
seminer verilmesi).

. Ogrencilerin Yurtdis1 egitim, staj, proje, burs ve seminer
gibi programlarindan haberdar olmasinin saglanmasi
(kalicilik agisindan Boliim ilan panosu kullanimi)

. Degisim programlari kapsaminda agilacak derslerin
(hareketlilikten dnce-aninda ve sonrasinda olmak {izere)
Bologna miifredatinda var olan derslerle intibaklarini
yapmak ve “6grenin sézlesmesini” hakkinda Bolim
Kuruluna bilgi vermek.

. Yurtdist kaynaklarmn ve ortak ¢alismalarin gelistirilmesi i¢in

ERASMUS / gerekli ¢alinmalarin yapilmasini saglamak.
YURTDISI e  Yeni liniversiteler ve firmalar ile anlagma saglanmasi igin
caligmak.

. Erasmus, Farabi ve Mevlana programi kapsaminda 6gretim
iiyesi degisim programint yiiriitmek, bolim 6gretim
iiyelerini bilgilendirme yapmak ve yeni anlagmalar
saglamak i¢in tiniversitelerle yazigmak

. Programdan donen boliim 6gretim iiyelerinin siire¢ boyunca
edindikleri deneyimlerini aktarmak igin seminer programi
ayarlamak

. Erasmus ve Mevlana degisim programi kapsaminda gelecek
Ogretim tiyelerinin kalacak yerlerini ayarlamak, siire¢
icerisinde ilgilenmek, ders/seminer programini yapmak ve
bu programin Boliim’e ve Fakiilte’ye duyurulmasini
saglamak. (gerekli durumlarda Bolim ilan panosu
kullanilabilir)

Prof. Dr. Ali Naci CELIK

Prof. Dr. Giircan YILDIRIM

. Bolimiimiiziin staj yonetmeligine gore staj formlarinimn
hazirlanmasi (gerekli durumlarda giincellenmesi) Dr. Ogr. Uyesi Bahadir AKKURT
3 STAJ . Staj yapmay1 pla_nlaya_n ogrencilere gerekli bilgilerin ve o
seminerlerin verilmesi Ars. Gor. Kadir OZBEK
. Staj uygulamalarinin izlenmesi, staj sinavi programinin
hazirlanmasi ve staj sinavinimn yapilip sonuglarin Boliim
Baskanligi’na bildirilmesi



LABORATUVAR
VE MALZEME/
DEMIRBAS

BOLUM TANITIM
VE WEB SAYFASI

KALITE VE
AKREDITASYON

OLCME VE
DEGERLENDIRME

UYGULAMALLI
MUHENDISLIK
EGiTiMi

Erasmus stajindan donen 6grencilerin staj uygulamalarinin
izlenmesi ve staj sinavinin yapilip sonuglarm Boliim
Baskanligi’na bildirilmesi

Bolimiin staj yonergesinin fakiilte staj yonergesine uygun
olarak hazirlanmasi

Her yilin akademik dénemin baglamasina 2 hafta kala
laboratuvar cihaz envanterinin giincellenmesi ve gerekli
olan malzeme envanterin listesini yapip Boliim
Bagkanligi’na vermesi

Her yilin akademik donemin baslamasina 2 hafta kala
laboratuvar sarf malzeme envanterinin tespitinin yapilmasi
ve gerekli olan malzeme envanterin listesini yapip Bolim
Bagkanligi’na vermesi

Laboratuvar cihazlarinin bakim-onarim ve
kalibrasyonlarmin takibinin saglanmasi

Cihaz kullanim/bakim talimat1 ve kulanim ¢izelgelerinin
hazirlanmasi ve giincellenmesi. Eksik cihaz kullanim
kataloglarinin temini i¢in B6liim Bagkanligi’na rapor
verilmesi

Her akademik dénemin ilk haftasinda 6grencilere
laboratuvar ve is giivenligi hakkinda gerekli bilgilerin
verilmesi

Bolime ait Web sayfamizin gerekli giincellemelerin
yapilmasi

Bolimiimiizii yeni kazanan 6grencilere oryantasyon siireci
(Giin, Saat ve Yer) hakkinda bilgi verilmesi ve bu
ogrencilere egitim programi hakkinda bilgi verilmesi
Bolim duyurularmin (aktiviteler, ders programi, sinav
tarihleri) zamaninda yapilmasi

Boliimii tanitma ¢aligmalarinin (bilimsel etkinlik, seminer,
konferans, proje, panel ve gezi) yapilmasi

Son sinif 6grencileri i¢in mezuniyet gecesi ve veda yemegi
organizasyonu planlamak

Mezunlar igin veri tabani ve iletisim ag1 kurup izleme
sistemi olusturmak

Boliimiimiiziin misyon, vizyon, stratejik hedefleri ve
performans gostergelerini dogrultusunda, egitim-6gretim ve
arastirma faaliyetleri ile idarl hizmetlerinin
degerlendirilmesini saglamak.

Bolimiimiiziin kalitesinin gelistirilmesi ile ilgili i¢
degerlendirme ¢alismalarini yiiritmek ve sonuglari igeren
yillik degerlendirme raporunu hazirlayrp Bolim
Baskanligi’na bildirir.

MUDEK 6lgiitleri saglayacak sekilde onlemler ve
aksiyonlar alinmasi

Gerektiginde MUDEK komisyonundan yardim alarak 6z ve
Akran degerlendirme raporlarmin olusturulmasi

MUDEK basvuru dosyasinin hazirlanmasini saglamak ve
raporlarinin yazilmasi

Diger komisyonlarla ile birlikte uyumlu bir sekilde ¢alismak
MUDEK ders dosyalarinimn olusturulmasi

Gerektiginde kalite komisyonu tarafindan yazilacak olan 6z
ve akran degerlendirme raporlarinin yaziminda yardimet
olmak

MUDEK olgiitlerinde yer alan Olgiit 2.3, 3.2, 3.3 ii
saglayacak sekilde onlemler ve aksiyonlar alinmasi

Ders 6lgme ve degerlendirme raporlarinin ders-6gretim
tiyeleri bazinda takibini saglamak

Donem sonunda gergeklestirilecek ders 6grenme ¢kt
anketlerinin her bir ders ve 6gretim tiyesine yaptirilmasi ve
sonuglarmnin alinarak degerlendirilmesi

UME (Uygulamal Mithendislik Egitimi) faaliyetlerinin
planlanmasi, uygulanmasi ve koordinasyonunun saglanmasi
UME’nin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak

UME ¢alismalarinm yiiriitiilmesini denetlemek

Egitimine herhangi bir nedenden dolay1 devam
etmeyen/edemeyen ¢grencilerin durumunu degerlendirerek
ogrencinin dersteki basar1 durumu ya da bagka bir is yerinde
egitimine devam etmesi gibi hususlarda karar vermek

UME 6grencilerinin ¢aligmalarini izlemek varsa aksakliklar
gidermek

Prof. Dr. Yahya ALTUNPAK

Dr. Ogr. Uyesi Habibulah BILGE

Prof. Dr. Alaattin Osman
EMIROGLU

Ars. Gor. Kadir OZBEK

Dr. Ogr. Uyesi Habibulah BILGE

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Fatih
KAHRAMAN

Dr. Ogr. Uyesi Hiirol KOCOGLU

Dr. Ogr. Uyesi Bahadir AKKURT

Dr. Ogr. Uyesi Hiirol KOCOGLU
Dr. Ogr. Uyesi Bahadir AKKURT
Dr. Ogr. Uyesi Habibulah BILGE

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Fatih
KAHRAMAN

Ars. Gor. Kadir OZBEK

Prof. Dr. Omer OZYURT
Prof. Dr. Murat PAKDIL

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Fatih
KAHRAMAN



¢

BiTiRME PROJESI

UME takviminin olusturulmasi, 6grencilere bilgi verilmesi
ve siire¢ duyurularmin yapilmasi

UME ig¢in 6grenci tarafindan bulunan is yerinin uygun olup
olmadigma karar verilmesi

Bitirme projeleri i¢in tez yazim formatlarini olusturmak ve
gerekli durumlarda giincellemek,

Bitirme Projesi (1-2) konularmin 6grencilere duyurulmast,
Bitirme Projesi (1-2) i¢in 6grenci taleplerinin alinmasi ve
ogrencilerin dagitimi,

Proje sonug raporlarmin kontrolii,

Bitirme Projesi miilakatlar i¢in komisyonlarin
olusturulmast,

Dénem sonu proje sergisi vb. etkinliklerin organizasyonu,

Prof. Dr. Sabri OZTURK

Dog. Dr. Kadir GELIS



