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» Bu yol haritasi, ilgili yonetmeliklerde bulunmayan ozel hususlann aciklamak
amaciyla hazirlanmistir. Ogrencilerin 6ncelikli olarak ilgili Mihendislik Fakiltesi Staj

Yonergesi ve Makine Muhendisligi Bolumu Staj Rehberi'ni okumalari, staj hakkinda
bilgi sahibi olmalari gerekmektedir.

» Bu yol haritasi Staj Yonetmeliklerine ek olarak hazirlandigi icin, oncelikli olarak ,
yonetmeliklerin dikkatli bir sekilde okunmasi gerekmektedir. 24

» Yonetmeliklerde ifade edilip, 6grenciler tarafindan dikkate alinmayan hususlar
nedeniyle yasanacak aksakliklardan ogrenci sorumludur.

» Yonetmeliklerde ve bu yol haritasinda bulunmayan ozel durumlar icin Bolim
Komisyonu ile iletisime gecilmesi gerekmektedir. iletisim bilgileri sitede ve bu yol
haritasinda mevcuttur.
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ilgili Yonetmelikler ‘Staj’ sekmesinde ulasilabilir.

1. Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yénergesi (Miihendislik Fakiiltesinin
Genel Staj Yonergesi-Usul ve Esaslar)

https://muhendislik.ibu.edu.tr/images/duyurular/makineduyuru/FAKULTE STAJ YONERGE.pdf 15‘{1;.:}

2. Makine Miihendisligi Béliimii Staj Rehberi “z,
https://muhendislik.ibu.edu.tr/images/duyurular/makineduyuru/STAJ] ONEMLI BILGILER.pdf

NOT: Staj oncesinde Muhendislik Fakultesi Staj Yonergesi ve Makine Muhendisligi Bolumu Staj rehberi
detayli bir sekilde incelenmeli ve staj esnasinda dikkat edilmesi ve ozellikle ogrenilmesi gereken hususlar
tespit edilmelidir. Bagvuru suregleri ve bu sureglerin nasil yurutulmesi gerektigi, staj defterinin nasil
doldurulmasi gerektigi, alinmasi gereken evraklar ve belgeler gibi hususlar agikga belirtilmis olup
uygulanmasi gerekmektedir.
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§ 1. Staj islemleri; ilgili Komisyon Uyeleri tarafindan takip edilecektir. lletisim bilgileri sitede ve

bu slaytta bulunmaktadir.

2. Staj belgeleri ve bagvuru;

> Ogrenci, staj basvurusunda ve staj siiresince hazirlamasi, tamamlamasi gereken belgeler Fakiilte Staj ".:,';".‘
Yonergesi Madde 11’de agikca belirtilmistir. -

> Ogrenci staj basvuru belgelerini staja baslamadan en gec¢ yirmi (20) giin énce hazirlayarak Bolim |
sekreterligine teslim etmek zorundadir.

» Staj yapan ogrenci, staj yaptigl sure icerisinde herhangi bir nedenden dolayi almis oldugu saghk
. raporunu en geg¢ 2(iki) gun icerisinde Bolum Staj Komisyonuna ulagstirmak zorundadir.

a Makine Mihendisligi Bolimu Staj Yol Haritasi-2022
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S 3. Staj Tarihleri ve Devam Zorunlulugu;
—| » Staj tarihleri fakulte staj yonergesine uygun olarak belirlenir.
—
: » Staja devam zorunludur. 5
~1 ‘
» Resmi tatil gunlerinde staj yapilamaz. o,
A » Bir hafta bes is gunu olarak kabul edilmektedir. Hafta sonlari (Cumartesi veya Pazar) tam
# gun olarak calisilan igletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik
n is gunu staj suresi olarak esas alinir.
gl
» Derslerinin tamamini veren veya derse devam zorunlulugu olmayan, sadece staji kalan
N ogrenciler, egitim donemi igcinde veya ara donemde staj yapabilirler.
1
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muhendislik egitiminin onemli bir parcasidir. Yapilan stajin maksimum onem de yapilmasi ve bu
baglamda genis nitelikli bir staj yeri secilmesi ogrenciler i¢cin gok dnemlidir.

» Firmalarla gorismeden once; Muhendislik Fakultesi Staj Yonergesi ve Makine Muhendisligi

=

§ » Stajda edinilen bilgiler, ogrencilerimizde 0zglven olusturma da cok etkilidir Bu nedenle staj,
—

—

-

-

4 Bolumu Staj Rehberi incelenmeli, staj kapsamina uygun firma segimi yapilmaldir.

' kurum/kurulus veya firmada, stajlari arasinda 5 ay sure olmasi durumunda yapabilirler.Ayrica
?l Fakultemiz Bolumlerinde toplam staj suresi 40 ig gunudur. Stajlar 2 farkli donemde ve araliksiz 20 is
.- gunu yapilmak zorundadir.

» Makina Muhendisligi ile dogrudan ilgili olmayan bir igyerinde yapilan stajlar kabul edilmez. Tekstil ile ilgili
isletmelerde, muhendislik burolarinda (proje, tesisat burolarn gibi) ve otomotiv servislerinde §

> Ogrenciler, Atdlye-imalat ve Isletme-Organizasyon Staji ile Mihendislik Uygulamalari Staj’ni ayni | «

i yapllan stajlar kabul edilmez. Sadece pazarlama ve satis yapilan yerlerde staj yapilamaz.
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gl. Ogrenci, staj basvurusunda ve staj suresince ha2|rlama3| tamamlamasi gereken belgeler
—
—
-
-
/

Fakulte Staj Yonergesi Madde 11'de acikgca belirtilmistir. Her bir formun altinda imzal-—
surecleri, hangi asamalardan gecilmesi gerektigi sirasiyla belirtiimistir.

2. Ogrenci staj basvuru belgelerini staja baslamadan en gec yirmi (20) giin énce hazirlayarak|
Bolum sekreterligine teslim etmek zorundadir.

3. Staj yapan ogrenci, staj yaptigi sure icerisinde herhangi bir nedenden dolayi almis olduguj -
saglik raporunu en ge¢ 2(iki) gun igerisinde BoOlum Staj Komisyonuna ulastirmak
?' zorundadir.
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» Staj yapacak olan ogrencnerln Bolu Abant izzet Baysal Universitesi is Saghgi ve Giivenligi
Koordinatorliigu tarafindan yapilan ve 6331 sayili Is Saghg ve Guavenligi Kanunu’nun 17.
Madde’si geregi zorunlu olan Is Saghg ve Giivenligi Egitimine katilmalari ve bu egitim| %

sonunda verilen sertifikayi almalari zorunludur.

> Sertifikanin gecerlilik sliresi stajin sona erecegi tarihi kapsayacak sekilde bir yildir.

> ligili sertifikaya sahip olmayan 6grenciler staj basvurusu yapamazlar.

——

S
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?,I> Sertifikasini kaybeden veya stajin bittigi tarih itibariyla gecerlilik stresi dolan sertifikaya
sahip 6grenciler yeniden egitime katilarak sertifikalarini almalari zorunludur.
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> Atdlye-imalat ve Isletme-Organizasyon Staji, Mihendislik Uygulamalari Stajlarinda
yapilmasi zorunlu calismalar ve staj kabul edilme sartlari; bolumumuz web sitesinde,
Makine Muhendisligi Bolumu Staj Rehberinde agikca belirtiimistir.

Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayh bir sekilde incelenmeli ve staj esnasinda dikkat ¢z
edilmesi ve ozellikle ogrenilmesi gereken hususlar / konular tespit edilmelidir. Staj defterinin g
nasil doldurulmasi gerektigi hususlari stajin basindayken ogrenilmeli ve staja bilingli bir o
sekilde baslaniimahidir. 5

» Staj dosyasinin kapagi, Staj dosyasina eklenecek tim belgeler (sekil, tablo vb.) ve her sayfasi "Makina
Muhendisi" Unvanl is yeri amirine onaylattiriimalidir. Farkli kisimlar igeren stajlar farkli amirlerce
onaylanabilir. Is yerince onaylanmamis veya eksik doldurulmus defterler geri cevrilecektir.

BT N\ TP ¥

» Staj defterini onaylayan makine muhendisinin kimligini dogrulamak amaciyla TMMOB Makina
Muhendisleri Odasi sicil numarasi ya da mezun oldugu Universite ve Universiteden aldigi diploma
numarasi performans formunda belirtilmelidir.
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= » Staj dosyasi Makine Muhendisligi Bolumu web sayfasi stajlar sekmesinde bulunmaktadir.
g Dosya sayfalari istenildigi kadar cogaltilabilir.
—
= > Bilgisayar ortaminda hazirlanan staj defterleri kabul edilmez. _
; » Staj dosyasi el yazisi ile tukenmez veya dolma kalem ile hazirlanir ve spiralli ya da ciltlenmis olarak _/’

teslim edilir. Staj dosyasinin doldurulmasi ile ilgili hususlar igin  Makine Muhendisligi Bolumu Staj | =
Rehberi’ni inceleyiniz. 2

A\

Ogrenci, staj ¢alismalarini gini giniine not eder. Staj dosyasi ders kitaplarindaki ya da kullanma g
kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden degil, isyerinde yapilan iglerin nedenleriyle agik bir sekilde h
yazilmasiyla olusturulmalidir. Staj dosyasinda bulunabilecek resim ve sekiller teknik resim kurallarina

gore cizilmelidir. Aksi takdirde yazilan staj dosyalari kabul edilmez ve 6grencinin ilgili staji reddedilir.

181

/ /

— > | am—— g L : T /&
d Makine Mihendisligi Bolimu Staj Yol Haritasi-2022 \A (K @ } ) \ —
_— — X\ ’ d e




G B |
A 2| MUHENDISLIK FAKULTESI ; / /S
\2 & 5| Faculty of Engineering / / F&

2
Staj Dosyasinin Doldurulmasi E

SN o SRS 12

e AWAY

b Atdlye-imalat ve Isletme-Organizasyon Staji dosyasinda teknik resim kurallarina uygun teknik
resimler kesinlikle olmalidir. Bu staji yapan ogrencilerin staj dosyasinda teknik resim olmamasy
durumunda stajlari reddedilir. :

N\ T HIIl [

» Muhendislik Uygulamalari Staji dosyasinda teknik resim kurallarina uygun teknik resimler v
fabrikaya ait organizasyon semasi kesinlikle olmalidir. Bu staji yapan ogrencilerin staj dosyasind
teknik resim ve organizasyon semasi olmamasi durumunda stajlar reddedilir. :

197N
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> Ogrenci Performans Formu her bir staj icin fotografli ve onayli olarak bélim tarafindan staj yapilan

I NNH

kuruma gonderilir veya staj yapacak 6grenciye elden teslim edilir.

Her bir staj icin 6grencinin is yeri amiri, 6grenci hakkinda gizli performans notunu verir.

Performans formunda degerlendirme notu, pekiyi, iyi, orta ve basarisiz olarak stajyerin durumuna gére |

belirtilir.

Performans formu ve staj devam cizelgesi staj bitiminde gizlilik kurallarina uygun sekilde posta ile ya da
agzi kapatilarak onaylanmis bir zarf icerisinde staj yapan 6grenci ile Bolum Baskanhgi’'na gonderilir.
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3 » Staj dosyalari, Staj Devam Cizelgesi ve Performans Formu, ilgili staj dersini sectigi giiz yariyilinin

baslangicindan itibaren ilk ti¢ (3) hafta icinde Bolim Staj Komisyonu’na teslim edilir. Bu siire iginde
staj dosyasini komisyona teslim etmeyen 6grenci stajini yapmamis sayilir.

» Mezun olmalari i¢in ders alma zorunlulugu olmayan ve stajini yilin herhangi bir zamaninda yapan
ogrenciler, staj dosyasini stajin bitimini izleyen li¢ (3) hafta icerisinde Bélum Staj Komisyonu’na | .
teslim ederler. Bu siire iginde staj dosyasini komisyona teslim etmeyen 6grenci stajini yapmamis | .
sayilir.

,.f » Staj dosyalari, Staj Devam Cizelgesi ve Performans Formu Bolim Staj Komisyonu tarafindan
g incelenir. Staj Komisyonu staj bitiminde gerek gordiglu durumlarda staj hakkinda 6grenci ile miilakat
veya yazili sinav yaparak degerlendirmeyi sonuclandirir.
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Stajlarini tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmeleri, Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilr.
Ogrencinin stajda basarili sayilabilmesi icin Bélim Staj Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirme
sonucunda stajinin yeterli bulunmasi zorunludur. Stajini basari ile tamamlayan 6grencinin staj notu y
“S” “basarill”; stajinda basarisiz 6grencinin notu “U” “basarisiz” olarak 6grenci bilgi sistemine islenir. | =

Stajini tamamlamayan veya basarisiz olan 6grenciler diger derslerinde basarili olsalar bile mezun |
olamazlar. Staj dosyalari, ilgili bolim sekreterliklerince Muhendislik Fakultesi Arsivinde saklanmak .
uzere teslim alinir. h
Staji tamamlayan o6grenci, ilgili staj dersini en ge¢ stajini yaptiktan sonraki ilk giiz doneminde
se¢cmesi zorunludur. Bu sarti saglamayan ogrencilerin staji reddedilir.
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